CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH THANH CONG - BIEN HOA Dic lip — Tu do — Hanh phiic
Tay Ninh, ngay 29 thang 09 nam 2021

TO TRINH 09
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NIEN BQ 2020 - 2021
(V/v ban hanh Quy ché té chirc va hoat déng cia Hpi dong quan tri thay thé quy ché tuong
ung hién hanh)

Kinh giri: PAI HQI1 PONG CO PONG

- Can cir Ludt doanh nghiép $6 59/2020/QH14 da dwoc Quéc hji nueée Cong hoa Xa héi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 va cac van ban hudng ddn thuc thi (“Ludt
Doanh Nghigp " hodc “LDN”);

Cdn cir Lugt Chimg khodn s6 54/201 9/QH14 da dwgc Qué'c héi nwce Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cdc van ban hiéng dan thuc thi (“Ludt
Chirng Khodn " hodc “LCK”);

- Can cir Nghi dinh 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cua Ludt Chimg Khodn (“ND 1557);

- Cdn ctr Thong tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia B¢ Tai chinh hwémg dén mét s6
diéu vé quan tri cong ty dp dung déi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/NP-
CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Ludt Chimg
Khodn (“Théng tw 116”);

- Maéu Quy ché hoat dong cua Hpi dong quan tri ban hanh kém theo Thong tu 116 (“Quy ché
miu”);

- Cdn ctr Diéu I¢ t6 chirc va hoat déng ciia Cong ty Cé phan Thanh Thanh Céng — Bién Hoa
hién hanh (“Diéu Lg");

- Can cit Quy ché té chike va hoat djng cia Hpi dong quan tri ban hanh kém theo Nghi quyét
s6 04¢/2018/NQ- HPQT ngay 20 thang 04 ndm 2021 Cong ty ¢ phan Thanh Thanh Céng
— Bién Hoa (“Quy ché TCHP HPQT hign hanh”),

Héi dong quan trj Cong ty cb phan Thanh Thanh Cong — Bién Hoa (TTCBH) kinh trinh Dai hoi

ddng ¢ dong (“PHPCP”) thong qua viéc ban hanh Quy ché t chirc va hoat dong cia Hoi

ddng quan tri thay thé Quy ché TCHD HPQT hién hanh, cu thé nhu sau:

Hién tai Ludt Doanh nghiép va Luat Ching khoan méi da dugce ban hanh va cé hiéu luc tir ngay
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01/01/2021, theo d6 da sira di, bd sung nhiéu diéu khoan quan trong lién quan dén hoat dong
ctia Cong ty, trong d6 ¢6 cac ndi dung lién quan dén té chirc va hoat dong ciia Hi ddng quan
trj 4p dung déi véi Cong ty dai ching. Ddng thoi, tai Dai hoi ¢b dong nién do 2020 — 2021 ciing
trinh PHDCP thong qua viéc stra d6i, bd sung Diéu 1é Céng ty trong d6 c6 sira déi, bd sung
nhiéu diéu khoan lién quan té chirc va hoat dong ciia Hoi ddng quan tri Cong ty. Do do, can
phai thyc hién diéu chinh, bd sung Quy ché TCHD HPQT hién hanh dé dam bao phu hop véi
cac quy dinh nay.

Vi vdy, cho muc dich trén, Hoi dong quan tri TTCBH kinh trinh PHPCP thao ludn va biéu
quyét thong qua ndi dung Quy ché td chirc va hoat dong cua Hoi ddng quan tri dé thay thé Quy
ché TCHD HPQT hién hanh. Ni dung cu thé ciia dyr thao Quy ché td chirc va hoat dong cua
Hoi dong quan trj theo Phu luc dinh kém To trinh nay.

Quy ché TCHP HPQT hién hanh chdm dirt hiéu Iy ké tir ngay Quy ché td chirc va hoat dong
clia Hoi dong quan tri theo Té trinh nay dugc PHDCP thong qua.

Kinh trinh PHDCD xem xét thong qua.
Trén trong.

Noi nh
- Nhu trén;
- Luwu VT: T6 TLTK.

HUYNH BiCH NGQC
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PHU LUC. DU THAO QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA
HQI PONG QUAN TR] CONG TY
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VE VIEC BAN HANH QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA HOQI
PONG QUAN TR] CONG TY
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SUGAR HOI BONG QU AN TR‘ Hiéu luc: / /2021
MUC LYC
(i 5|76 602 B ARG 3 1,15 01 L3 SO DS O 5
Diéu 1. Pham vi diéu Chinh ............oo.coooovioooieeee et 5
Diu2. DO tUONZ AP QUNE .........oooceeeceeeeeeeeeee e es et s e ssseseseees s s aeees 5
e O T . 1 T i — 5
Diéud. Nguyén tic td chirc, hoat dOng ctia HPQT ...........voovoeereeeeeeeeeeeeeesereeeseseseessn s 6
CHUONG II. THANH VIEN HOI DPONG QUAN TRI.......ooovrorereeeeeeeeeseseeeseeeeseee e 6
Piéu 5. Quyén han va nghia vu cia thanh vién HDQT ........oo.coooovoeoeoeoeee e, 6
Diéu 6. Quyén dwgc cung cap thong tin cia thanh vién HPQT...........ocoovvovvocoeee, 7
Diéu7. Nhiém ky va s lwgng thanh vién ctia HPQT ........ooooovrooverieoeeeeeeees oo seseseeenne 7
Piéu8. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién HDQT ............cooovveiveeerreoeeeeeseoeeeeeeeeeeereesee e 7
Diu 9. Chil tich HPQT ...t es e et ee e e s eee s es e eese e 8
Diéu 10. Nhiém vu va quyén han ctia Phé Chu tich Hi ddng quan tri .............coo.covvvvveennnc, 9
Piéu 11. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién HDQT ............ccoocovvivvvnn. 9
Piéu 12. Céch thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT.............ooovvovveveoree . 10
Piéu 13. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT ...........ccc.oovvvvvvennn.n, 11
CHUONG T HOL DONGIQUAN TR .o it i s s s s o s 12
Piéu 14. Co chu td chirc ctia HOi dONZ QUAN T ...........ccouveeieenceceree v sesseressasssssesaessans 12
Piéu 15. Vai trd va chirc nang ctia Hoi d0ng QUAD ] ...........ooovveeeeeoreeeeeeereeeeeeseeeseseeone 12
Diéu 16. Quyén han va nghia Vi cBa HDQT .............oomieimnceseesessessseseesessseassessassssssssseasens 13

Diéu 17. Nhiém vu va quyén han ctia Hoi dong quan trj trong viéc phé duyét, ky két hop dong
giao dich 14

Diéu 18. Trach nhiém cia HDQT trong viéc triéu tip hop PHDCP bét thuong................. 15
Piéu 19. Céac Uy ban clid HDQT ... eees e ees e eeee e 16
Chuong IV. CUQC HOP HOI PONG QUAN TRI ... eeeene 16
Didu20. Trinh ty, thi e 8 chirc BOp HDQT ......coocviiiiiimisiinmmsnsssiissiissssssimsasmsssssissssnosesin 16
Diéu 21. Diéu kién tién hanh va cach thirc biéu quyét trong cude hop HPQT ..o 17
Diéu 22. Bién ban hop va nghj quyét cia HPQT ..........ccooovvvevvieeeerrnn. Cusmssnssnsaonsrinsins 18
CHUONG V. BAO CAG; CONG RKHALLONICH s 19
DB 23 TR INCH OO TR TRMTIN s s s s AN S 19
Piéu 24. Thu lao, thuémng va lgi ich khac cua cac thanh vién Hoi dong quantri................... 20
Diéu 25. Cong khai cAc 10 ich T8N QUAN.............o..oveoveoeeoeeeeeeeeeeeeeeeeee e 20
CHUONG VI. MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI.....cooveeeeereeseeeeeeeesesesronn. 21

sl

Pi

- -3

[Tl



Tl'c) TO CHUC VA HOAT PONG Sodt xét: 02

QUY CHE Ma sé: TCBM/QC-02

SUGAR HOI PONG QUAN TR] N i
Diéu 26. Mbi quan hé 1am vide Vi €8 QONE.............covvevvveeeeeeeeceeeeee e 21
Piéu 27. Mbi quan hé gitra cac thanh vién HPQT ...........ccocoovurrumruoecieniessiesissiesssesssssenns 21
Piéu 28. Mbi quan hé véi Tdng giam ddc va Ban diduhanh................ccoooovevveeveerrrceene. 22
Piéu29. Mbi quan hé v&i Uy ban Kidm tOAN ...............ooeoveeeeeeeeeeeeeeeseeeeeseeeeeeeee oo 22
Pidu 30. Mdi quan hé Vi t& chirc CONZ AOAN................oeererrereereeresssesseeesessessesessrssesssensens 22

4/23



) _QuUY CHE Ma sé: TCBM/QC-02
(% TO CHUC VA HOAT PQNG Sodt xét: 02
SUGAR HQI PONG QUAN TR] R lye:: 1:/202)

CHUONG 1. QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé co céu té chirc, nguyén tic hoat dong, nhiém vy va quyén han cua Hoi
ddng quan tri va cac thanh vién Hoi ddng quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép, Diéu I¢ cong ty va cac quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan.

Diéu 2. D6i twong 4p dung
Thanh vién Hoi ddng quan tri, Uy ban thudc Hoi ddng quan tri va c4c ca nhan, don vi c6 lién

quan.

Diéu 3. Giai thich tir ngir
1. Trong quy ché ndy, nhimg tir ngir du6i ddy duge hiéu nhu sau:

e P

" e a o

Cong ty: 1a Cong ty C6 phan Thanh Thanh Cong - Bién Hoa.

Diéu 1¢: 12 Pidu 1¢ Cong ty C6 phin Thanh Thanh Céng - Bién I10a.
DHDCD: 1a viét tit cua cum tir Pai hdi ddng cd dong.

HDQT: 1a viét tit cia cum tir Hoi ddng quan tri.

TGD: 1a Téng giam ddc Cong ty.

Ludt Doanh nghiép: 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Quéc héi thong qua
ngay 17 thang 06 nam 2020.

Luét Chimg khoan: 1a Lut Chimg khoan s6 54/2019/QH14 dugc Quéc hoi théng qua
ngay 26 thang 11 nam 2019.

Ngudi quan 1y: 1a ngudi quan Iy Cong ty, bao gém Chu tich HDQT, thanh vién HDQT,
TGP.

Ngudi diéu hanh: 1a ngudi diéu hanh Cong ty, bao gdm TG, Phé TGD, Ké toan trudng
va ngudi diéu hanh khéc (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢.

Ban diéu hanh: 12 can bd nhan vién dugc HDQT/ ngudi dugce ity quyén cia HDQT phan
cdng va tty quyén thyc thi cdc hoat dong do HPQT phé duyét trong qua trinh thyc hién
céc hoat dong san xuét, kinh doanh cia Cong ty.

Ngudi ¢6 lién quan: 1a ¢4 nhan hodc té chirc dugc quy dinh tai Khoan 46 Diéu 4 Ludt
Chimg khoan.

DVTV: 1a viét tit cia Pon vi thanh vién. DVTV bao gdm cac cong ty dugce quy dinh
trong Quy ché quan ly Pon vi thanh vién.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sb diéu khoan hodc vin ban phap luat
s& bao gdm ca nhimg sira ddi, bd sung hoac van ban thay thé cc van ban do.

3. Céc tidu dé (chuong, didu cia Quy ché nay) duoc sir dung nham thuén tién cho viéc hiéu
ndi dung va khong anh huéng t6i ndi dung ciia Quy ché nay.

5/23

=2 /a

I

NP\ = =



'"'C) TO CHUC VA HOAT PQNG Sodt xét: 02

QUY CHE M sé: TCBM/QC-02

SUGAR HQI PONG QUAN TR] Hiéu luc: / /2021

4. Céc tir hodc thuét ngir da duge dinh nghia trong Lut Doanh nghiép (néu khong méu thuén

véi chu thé hogic ngir canh) s& c6 nghia twong tr trong Quy ché nay.

Piéu 4. Nguyén tic td chirc, hogt dong ciia HDQT
Té chirc va hoat dong ciia HDQT phai tudn thi nhimg nguyén téc sau:

1.

HDQT lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cia HPQT chiu trach nhi¢m ca
nhén vé phan viéc ciia minh va cung chiu trach nhiém truéec DPHDCD, trude phéap luat vé
cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT d6i véi su phat trién cia Cong ty.

Thue hién céc quyén va nhiém vu dugc giao mét cach trung thyre, cén trong, t6t nhét nhédm
bao dam lgi ich hop phép ti da cua cd dong va cua Cong ty. Dong thi phai tranh cac xung
6t vé quyén loi c4 nhdn ma c6 thé gdy thiét hai cho Cong ty.

HPQT giao trach nhiém cho Giam déc (Tdng giam déc) té chirc diéu hanh thye hién cac
nghi quyét, quyét dinh cia HDQT .

CHUONG I1. THANH VIEN HQ1 PONG QUAN TR]

Piéu 5. Quyén han va nghia vy ciia thanh vién HPQT

1.

Thanh vién HPQT c6 ddy du cac quyén theo quy dinh cua Ludt Chimg khoan, phéap luat
lién quan va Diéu 1&, trong d6 ¢ quyén duoc cung cép céc thong tin, tai liéu vé tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh ciia Céng ty va cua cac don vi trong Cong ty

Thanh vién HDQT c6 céc quyén va nghia vu theo quy dinh cia Diéu 1¢ va cac quyén, nghia
vu sau:

a. Thire hién cac nhiém vy ciia minh mét cach trung thire, cén trong vi lgi ich cao nhét cua
¢6 dong va ciia Cong ty;

b. Tham dy ddy di cac phién hop HDQT, truc tiép thao luén va tham gia biéu quyét hodic
giri phiéu ¥ kién tham gia biéu quyét (trong truomg hop véng tai cudc hop) dé quyét dinh
céc van dé thudc ndi dung phién hop, chiu trach nhiém cé nhan treéce phap ludt, trude
PHDCD va truéc HDQT vé nhimg y kién phat biéu cia minh;

¢. Bao cao kip thoi, diy du véi HDQT céc khoan thu lao nhan dugc tir cac cong ty con,
cong ty lién két va cac t6 chirc khéc;

d. Bao cao HPQT tai cudc hop gan nhét céc giao dich gitra Cong ty, cdng ty con, cdng ty
khéc do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% trér 1én von diéu 1€ voi thanh vién HDQT
va nhimg ngudi ¢ lién quan cua thanh vién do; giao dich gitra Cong ty vai cong ty
trong d6 thanh vién HDQT la thanh vién sang 1dp hodc 1a ngudi quan ly doanh nghié¢p
trong thoi gian 03 ndm gan nhét tredc thoi diém giao dich;

e. Thyc hién cong bd thong tin khi thye hién giao dich ¢d phiéu ctia Cong ty theo quy dinh
cua phap ludt;
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3.

TI'C) TO CHUC VA HOAT PQNG Sodt xét: 02

QUY CHE Ma sé: TCBM/QC-02

SUGAR HQI PONG QUAN TRI Higu lyc: / /2021

f  Nghién ciru danh gia tinh hinh va két qua hoat dng, déng gop y kién vao viéc xdy dung
phuong huémg nhiém vu va ké hoach kinh doanh hang nam, quy, thang.

g Pugc HPQT phén céng phu trach mdt hodc mot sé mang hoat dong cia HDQT, duge
ly quyén quyét dinh va ky mét s6 gidy to co lién quan dén cac mang hoat dong phu
trach.

h. Thyc hién béo cao Uy ban Chimg khoan Nha nudc va thyc hién cong bd thong tin vé
cac giao dich lién quan dén co phan cia Cong ty giira thanh vién d6 va nhimg ngudi c6
lién quan theo quy dinh cua phap luat.

Ngoai cac quyén va nhiém vu néu tai khoan 1, 2 Diéu nay, céc thanh vién doc 1ap HDQT

¢6 trach nhiém phai 1ap béo cdo danh gia vé hoat dong cia HPQT .

Piéu 6. Quyén dwgc cung cip thong tin ciia thanh vién HDQT

1.

Thanh vién HPQT c¢6 quyén yéu ciu Tong giam dbc, Pho Téng giam déc, ngudi quan ly
khac trong Cong ty cung cép thong tin, tai lidu vé tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh
cua Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

Ngudi quan ly dugc yéu cau phai cung cap kip thoi, ddy du va chinh xac thong tin, tai liéu
theo yéu cdu cua thanh vién HDQT. Trinh ty, thi tuc yéu cdu va cung cap thong tin do Diéu
1¢ quy dinh.

Piéu 7. Nhiém ky va s lwgng thanh vién cia HDQT

1.

S6 lugng thanh vién HPQT it nhat 14 ba (03) ngudi va nhiéu nhét 1a mudi mot (11) ngudi.
S6 lwgng cu thé thanh vién HPQT trong timg thi ky do PHPCPD quyét dinh.

Nhiém ky cua thanh vién HDQT khéong qua nam (05) nam; thanh vién HDQT c6 thé dugc
bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi durge bau lam thanh vién doc lap
HDQT cua mdt cong ty khong quéa 02 nhi¢m ky lién tuc.

Truong hop tat ca thanh vién HPQT cung két thic nhiém ky thi céc thanh vién do tiép tuc
1a thanh vién HPQT cho dén khi ¢6 thanh vién méi duge bau thay thé va tiép quan cong
vigc.

S legng thanh vién doc 1ap HDQT dugc xac dinh theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 276 Nghi
dinh 155/2020/ND-CP. Quyén, nghia vy, cach thirc td chirc va phdi hop hoat dong cua cac
thanh vién doc lap HPQT duge xac dinh theo quy dinh phap ludt, Diéu 1, Quy ché ndi bo
vé quan tri Cong ty, Quy ché nay.

Diéu 8. Tiéu chuén va diéu kién thanh vién HDQT

1.

Thanh vién HPQT phai ¢6 céc tiéu chuin va diéu kién sau day:

a. Khong thudc ddi tuong khong dwoc quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 17 ciia Luat Doanh nghiép.
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1 rc) TO CHUC VA HOAT PONG Sodt xét: 02
SUGAR HQI PONG QUAN TRI Hiéu lyc: / /2021

QUY CHE M sé: TCBM/QC-02

b.

C.

Co6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiéin trong quan trj kinh doanh cia Cong ty hoac trong
linh virc, nganh, nghé kinh doanh ciia Céng ty va khong nhét thiét phai 12 c6 dong cua
Cong ty.

Thanh vién HDQT c6 thé ddng thoi 12 thanh vién HPQT cua cong ty khéc.

2. Ngoai cac tiéu chuén va diéu kién quy dinh tai khoan | Diéu nay, thanh vién doc lap HDQT
phai dap img thém céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

Khéng phai la ngudi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua Cong
ty; khong phai 1a ngudi da ting lam viée cho Cong ty, cdng ty me¢ hodc cong ty con cua
Cong ty it nhét trong 03 nam lién trude do;

Khong phai la ngudi dang hwéng hrong, thu lao tir cdng ty, trir cac khoan phu cap ma
thanh vién HDQT dugc hudng theo quy dinh;

Khong phai 1a ngudi ¢6 vg hodc chong, bd dé, bb nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a ¢é dong 16n cia Cong ty; la ngudn quan 1y cia Cong
ty hodc cong ty con cua Cong ty;

Khéng phai 1a nguoi trye tiép hodc gian tiép so hiru it nhat 01% téng s6 ¢ phén c6
quyén biéu quyét clia Cong ty;

Khong phai la ngudi da timg lam thanh vién HPQT, Ban kiém soat ciia Cong ty it nhét
trong 05 nam lién trudce do, trir truomg hop duge bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

3. Thanh vién doc 1ap HDQT phai thong bao véi HDQT vé viéc khong con dap img du cac
tiéu chuén va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va duong nhién khong con 1a thanh
vién doc 1ap HPQT ké tir ngay khong déap img du cac tiéu chuan va diéu kién. HDQT phai
thong bao truomg hop thanh vién doc lap HDQT khong con dap img du céc tiéu chuan va
diéu kién tai cudc hop PHPCD gén nhét hoac triéu tap hop PHPCP dé bau bd sung hoac
thay thé thanh vién doc 14p HDQT trong thoi han 06 (s4u) thang ké tir ngay nhén dugc thong
béo cua thanh vién déc lap HPQT c6 lién quan.

Piéu 9. Chii tich HDQT

1. Chu tich HDQT do HPQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong sd cac thanh vién HPQT.
2. Chu tich HDQT khéng dugc kiém Tong giam ddc.

3. Chu tich HDQT c6 quyén va nghia vy sau déy:

a.

b.

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cia HPQT;

Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cude hop; triéu tép, chu tri va lam chu
toa cude hop HPQT;

T4 chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh cia HPQT;
Giam sat qua trinh t chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT;
Chu toa cugc hop PHDCD;
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) _QuUY CHE Mi sé: TCBM/QC-02
TTC TO CHUC VA HOAT PONG Sodt xét: 02

SUGAR HOQI PONG QUAN TR] Hiéu lyc: / /2021

f  Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép.

4. Trudmg hop Chu tich HDQT véng mat hodc khong thé thye hién dugc nhiém vu cia minh
thi phai ity quyén bang vian ban cho Phé Chu tich Thutmg truc HPQT hodc thanh vién khac
thyre hién cac quyén va nghia vu ciia Chu tich HDQT theo nguyén tic dwge quy dinh tai
Diéu 1. Truong hop khong c6 ngudi duge uy quyén hogc Chu tich HDQT chét, mét tich,
bj tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai
co s& cai nghién bt bude, co s¢ gido duc bit bude, trén khoi noi cur trig, bi han ché hogc A
mét nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhén thirc, lam chi hanh vi, bi Toa 4n cam \7,
dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hoic 1am cong viéc nhét dinh thi céc thanh vién con ,|®
lai biu mot ngudi trong s6 cac thanh vién tam thoi gitr chirc Chu tich HDQT theo nguyén :
tic da sb qua ban cho dén khi co quyét dinh mai cia HDQT. &

5. Khi xét thiy cén thiét, HDQT quyét dinh b6 nhiém Thur ky céng ty. Thu ky cong ty c6
quyén va nghia vu sau dy:

a. Hd trg td chirc triéu tap hop PHPCD, HPQT; ghi chép cac bién ban hop;
b. H& trg thanh vién HDQT trong viéc thyre hién quyén va nghia vu dugc giao;
¢. H trg HPQT trong 4p dung va thyre hién nguyén tic quan trj cong ty;

(=]

d. HO trg cong ty trong xdy dimg quan hé ¢d dong va bao vé quyén, lgi ich hop phéap cua
¢ dong; viéc tuan thu nghia vu cung cép thong tin, cong khai héa thong tin va thu tuc
hanh chinh;

e. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phép lut.

Piéu 10. Nhiém vy va quyén han cia Phé Chii tich Hi ddng quén tri

Phé Chu tich thuomg trire HDQT hodc céc Phé Chu tich HPQT do HPQT bau, mién nhiém,
bai nhiém trong s6 cac thanh vién HDQT, Ph6 Chu tich thudng tryc HDQT hogc Phé Chu tich
HDQT c¢6 cac quyén va nhiém vu:

1. Tham muu cho Chu tich HPQT trong viéc quan trj Cong ty va giap Chu tich HPQT trong
viéc diéu hanh cac hoat dong cia HDQT.

2. Pugc HDQT phan cong phu trach mét hodc mdt sé mang hoat dong cua HDQT, dugc uy
quyén quyét dinh va ky mét sb gidy t&r c6 lién quan dén cac mang hoat dong phu trach.

3. Thay thé Chu tich HDQT triéu tdp va chu tri c4c phién hop HPQT, diéu hanh céc hoat
dong cua HPQT va thyre hién chirc nang quan tri Cong ty khi Chu tich HDQT ving mat,
véi diéu kién 1a viéc thay thé nay da dugc Chi tich HPQT iy quyén bang van ban.

Piéu 11. Mién nhiém, bai nhi¢m, thay thé va bé sung thanh vién HPQT

1. Thanh vién HPQT bj mién nhiém trong cac trudmg hop sau day:

a. Khong c6 du tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién HDQT theo quy dinh cua Ludt
doanh nghiép;
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b. C6 don ti chiic va dugc chip thun.

2. Thanh vién HPQT bj bai nhiém khi khong tham gia cac hoat dong cua HPQT trong 06
thang lién tuc, trir trudng hop bét kha khang.

3. Khi xét thiy can thiét, PHDCD quyét dinh thay thé thanh vién HDQT; mién nhiém, bai
nhiém thanh vién HDQT ngoai céac truong hop tai khoan 1, 2 Diéu nay.

4. HDPQT phai triéu taip DPHDCD bit thuong dé bau b6 sung thanh vién HPQT trong céc
treong hop sau:

a. HPQT phai triéu tap hop PHPCP trong thai han 60 (sau muoi) ngay, ké tir ngay sb
thanh vién HDQT bj giam quéa 1/3 (mét phén ba) so véi s6 lugng thanh vién HDQT
dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cua Quy ché nay.

b. S6 lugng thanh vién ddc 14p HDQT giam xudng khéng dam bao ty 1¢ theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 7 ciia Quy ché nay.

c. Trir truong hop quy dinh tai diém a, b Khoan nay, tai cudc hop gan nhat, PHDCD bau
thanh vién méi thay thé thanh vién HPQT da bi mién nhiém, bai nhiém.
Piéu 12. Cich thirc biu, mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién HPQT
1. Viéc img cir, dé cir ngudi vao HPQT dugc thyc hién nhur sau:

a. Céc cd dong, nhom cd dong thoa man cac diéu kién quy dinh tai Diéu 1¢ ¢ quyén dé cur
(mg vién HPQT va phai thong b4o vé viéc dé cir nay cho HDQT chém nhat 03 (ba)
ngay lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop PHDCP hodc ngay giri ldy y kién bang
van ban dé bau thanh vién HDQT.

b. Can cir sé lwgng thanh vién HDQ' theo quyét dinh cua PHDCD, ¢6 dong hodc nhom
¢b dong quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay dugc quyén dé cir mot hodc mot s6 ngudi
lam (mg cir vién HPQT nhung khong virot mire ti da durge quyén dé cir theo Diéu 1¢.
Trudng hop s6 lwgng cac img cir vién HPQT thong qua dé cir va img cir van khong du
s6 lugng can thiét, HDQT dwong nhiém gidi thiéu thém (mg vién hodc té chirc dé cir
theo quy dinh tai Diéu 1&. Viéc HPQT dwong nhiém gidi thidu thém mg cir vién phai
dugc cong bd rd rang trude khi PHPCD biéu quyét biu thanh vién HDQT theo quy
dinh cua phap luéat.

2. Céch thirc bau thanh vién HDQT.

a. Viéc biéu quyét bau thanh vién HPQT thyc hién theo phwong thirc biéu quyét theo ty
1¢ s& hiru hodc phwong thirc bau don phiéu. Trude khi hop PHPCP hodc ldy v kién cb
dong bang van ban dé bau thanh vién HDQT, HPQT s& quyét dinh phuong thirc biéu
quyét bau thanh vién HDQT phu hop véi céc quy dinh tai Diéu 1¢.

b. Trudmg hop biéu quyét bau thanh vién HDQT dugce thye hién theo phuong thirc bdu dén
phiéu thi m3i cé dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén cia ¢ dong co tong s phiéu
biéu quyét twong {mg véi téng sé cd phan s&r hiru hoic téng sé ¢b phan dai dién nhén
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v6i s6 thanh vién dugc bau ciia HDQT va cb dong c6 quyén don hét tdng sb phiéu bau
cuiia minh cho mét hodc mét sé img cir vién.

Phuong thirc bau don phiéu do HPQT xa4c 14p tai Thé 1¢ bau cir va trinh PHDCD thong
qua trude khi tién hanh bau cir.

Ngudi triing cir thanh vién HDQT dugc xé4c dinh theo s6 phiéu béu tinh tir cao xubng
thdp, bat ddu tir img cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi du s6 thanh vién
HDPQT (dam bao ty 1¢ tdi thiéu thanh vién doc 14p HDQT) theo quy dinh tai Diéu 1¢. Dé
dam bao dat s6 lugng tdi thiéu thanh vién doc lap HPQT theo khoan 4 Piéu 7 cia Quy
ché nay. Ung vién tring cir thanh vién HPQT phai c6 it nhit 01 (mdt) phiéu bau. Dé
dam bao dat s6 lugng tdi thiéu thanh vién doc 1ap HDQT, céc (mg vién doc 1ap HDQT
s& dugc chon trudc (tinh theo sé phiéu bau tir cao xudng thap riéng cho céc mg vién
ddc 1ap HPQT). Sau khi chon du sé lugng thanh vién doc lap HPQT, viéc chon céc
thanh vién HPQT con lai s& dugc tinh theo sé phiéu bau tir cao xudng thap (bao gdm
cac img vién HPQT khong ddc 1dp va ddc 1ap con lai).

Trudng hop c6 tir 02 (hai) img cir vién tré 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cing cia HDQT thi s& tién hanh béu lai trong sb cac img cir vién c¢6 sd phiéu
bau ngang nhau hoéc lyra chon theo tiéu chi trong Thé 1€ bau cir. Trudong hop khong c6
du s6 thanh vién HDQT hodc thanh vién doc lap HPQT thi PHPCD sé tién hanh bau
lai cho dén khi du s6 lugng.

3. Viéc biéu quyét mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT do PHPCP quyét dinh theo
phuong thirc biéu quyét theo ty 1é s& hiru.

Diéu 13. Thong béo vé biu, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién HDQT

1. Truomg hop da x4c dinh dugce truée (mg cir vien HDQT, Cong ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac {mg vién t6i thiu 10 (mudi) ngdy trude ngay khai mac PHPCD trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cd dong c6 thé tim hiéu vé cac (mg cir vién nay trudc
khi bo phiéu. Ung cir vién HDQT phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thyc, chinh
xac cua cac thong tin ¢4 nhin dwgc cong bd va phai cam két thyre hién nhiém vy mét cach
trung thyc, cdn trong va vi 1gi ich cao nhét clia Cong ty néu dugce bau lam thanh vién HDQT.
Thong tin lién quan dén cac img cir vién HDQT dugc cong bd bao gom:

a.
b.
c.

d

Ho tén, ngay, thang, nam sinh.
Trinh d¢ chuyén mén.
Qua trinh cdng tac.

Céc chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh HPQT, chirc danh quan ly khéc
cua cong ty khéc)

Cac lgi ich ¢c6 lién quan ti Cong ty va cac bén c¢6 lién quan cia Cong ty.
Céc thong tin khéac (néu c6) theo quy dinh phap luat.
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Viéc thong bao vé két quéa bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT thuc hién theo
céc quy dinh huéng dén vé cong bd thong tin

CHUONG IIL. HQI PONG QUAN TR]

Piéu 14. Co céu td chirc ciia Hyi ddng quan tri

Co céu td chirc hoat dong ciia HPQT bao gdm:

1. 01 (mét) Chu tich HDQT.

2. 01 (m@t) Phé Chu tich thudng trire HPQT.

3. (Céc) Phé Chii tich IIPQT (c6 thé c6 hoic khong do IIPQT quyét dinh theo timg théi ky).
4. Céc thanh vién HDQT.

Piéu 15. Vai tro va chirc niing ciia Hji dong quan tri

1. HPQT la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh, thyc
hién quyén va nghia vy ciia cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc thim quyén cua
PHDCD.

2. Chirc néng quan trj cia HDQT

a.

Dinh huéng, hoach dinh muc tiéu va dé ra cac giai phap, chinh sach phat trién Cong ty,
DVTV trong trung han, dai han va trong timg thoi ky.

Chi dao x4y dyng va phé duyét ké hoach kinh doanh - tai chinh hang nam.

Chi dao xay dyng va ban hanh hé thdng van ban 1dp quy tir viéc cu thé hoa phap ludt
ctia Nha nuéc nham tao ra hanh lang phap 1y phi hop diéu chinh moi hoat déng cua
Cong ty theo thim quyén.

Chi dao, gi4m sét viéc td chirc trién khai thyc hién cac muyc tiéu, chién lugc phat trién
va ké hoach kinh doanh cia Céng ty, DVTV trong timg nam tai chinh.

X4y dyng va cai tién co ciu td chirc - co ché hoat dong phit hop v6i yéu cdu phat trién
cua Cong ty, DVTV qua timg thoi ky.

Xay dung, phat trién va quan ly nguén can b khung va can bd quy hoach cho cac chirc

danh thudc thim quyén bd nhiém cia HDQT, déng thoi chi dao Ban déu hanh xdy dung
ngudn nhan lyc dap img yéu ciu phat trién ciia Cong ty.

3. Chirc nang quan ly cua HDQT

a.

Thay mat PHDCP quén ly Cong ty, gidm sat cac hoat dong didu hanh cua TGD va cac
Ngudi diéu hanh khéc trong viéc tudn thi phap ludt, chdp hanh cac quy dinh va tinh
hinh t6 chirc trién khai thyce hién céc Nghj quyét, Quyét dinh cua HDQT.

Theo ddi quan ly c6 dong - b phiéu - ¢6 phén - tai san ciia Cong ty, ké ca qua trinh
chuyén nhugng vén ¢ phén.

Theo ddi quan ly chat ché qua trinh sir dung cdc Quy cia Cong ty. Quan Iy vén dau tu
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cuiia Cong ty trong timg thoi ky. Can cir dé nghij ctia thanh vién HDQT hoac TGD, HDQT
c6 thé quyét dinh cac giai phap diéu tiét cac khoan vén nay theo huéng an toan va higu
qua.

Theo ddi, quan ly va dam béo qué trinh sir dung cac ngudn von dé mua sdm, xay dung,
nang cap céc loai tai san c¢6 dinh cia Cong ty dugc thyc hién minh bach, hiéu qua va
phu hop véi quy dinh phép ludt va Diéu 1¢.

Truc tiép nhén va xir Iy céc van dé duge bao cdo boi ngudi dai dién phan von cia Cong
ty tai cac DVTV.

Diéu 16. Quyén han va nghia vu cia HPQT

1. Quyén va nghia vu cia HDQT do luét phap, Diéu 1¢ cong ty va Dai hoi ddng c¢d dong quy
dinh. Cu thé, HDQT c¢6 nhimg quyén han va nghia vy sau:

a.

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam
cua Cong ty;

Kién nghi loai ¢4 phén va tong s ¢ phin duge quyén chao ban cua timg loai;

Quyét dinh ban cb phéan chua ban trong pham vi s6 c6 phan duge quyén chao béan cia
timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khéc;

Quyét dinh gia ban cd phan va trai phiéu ciia cong ty;
Quyét dinh mua lai ¢6 phan theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép;

Quyét dinh phuong 4n dau tr va dy an dau tu trong tham quyén va gidi han theo quy
dinh cua phap luét;

g. Quyét dinh giai phap phat trién thj trudmg, tiép thj va cong nghé;
h. Quyét dinh d4u tur hodc ban s6 tai san c6 gia trj dudi 70% tong gid trj tai san dugc ghi

trong bao céo tai chinh gin nhét ciia Cong ty;

Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac cua Cong ty,
trir treomg hop hop ddng, giao dich thude thdm quyén quyét dinh cua Pai héi déng ¢
dong theo khoan 3 Diéu 167 cia Luat Doanh nghiép; diém d, khoan 1; diém h, k khoan
3 Piéu 14; khoan 8 Diéu 35, diém b khoan 9 Diéu 35 cua Diéu 1¢.

Béu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HPQT; b6 nhiém, mién nhiém, ky két hop dong,
chim dirt hop ddng d6i voi Téng giam dc va ngudi quan ly quan trong khac theo dé
nghi cia Tong giam dbc; quyét dinh tién lvong, thu lao, thudong va lgi ich khac cia
nhimg ngudi quan ly d6; cir ngudi dai dién theo ity quyén tham gia Hoi dong thanh vién
hosc Pai hoi ddng cb dong & cong ty khéc, quyét djnh mirc thu lao va quyén lgi khac
cua nhirng nguoi do,

Giam sat, chi dao Tong giam ddc va ngudi quan Iy khac trong diéu hanh cong viéc kinh
doanh hing ngay cta cong ty;
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I.  Quyét dinh co céu td chic, quy ché quan 1y ndi bd cua cong ty, quyét dinh thanh 1ap
cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép von, mua cd phan cua doanh
nghi¢p khac;

m. Duyét chuong trinh, ndi dung tai li¢u phuc vu hop PHDCD, tri¢u tdp hop PHPCD hoidc
liy y kién dé DPHDCD théng qua nghi quyét;

n. Trinh béo céo tai chinh hing nam da duge kiém toan 1én PHDCD;

0. Kién nghi mirc ¢ tirc dugc tra; quyét dinh thoi han va thi tyc tra ¢d tirc hodc xir Iy 15
phat sinh trong qua trinh kinh doanh

p. Quyét dinh ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong HDQT, Quy ché ndi b vé quan trj
cong ty sau khi dugc PHPCD thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong cia
Uy ban kiém toan tryc thugc HDQT, Quy ché vé cong bé thong tin ciia cong ty;

q. Quyét dinh cac khoan dau tir khong nim trong ké hoach kinh doanh hogc céc khoan déu
tr vurgt qua 10% gi tri ké hoach va ngén sach kinh doanh hang nam nhung khong thudc
thim quyén cua Pai hoi dong cd dong;

r. Xem xét va xir Iy cac sai pham gdy thiét hai cho c¢6 dong va Céng ty dbi véi céc chirc
danh do HPQT bé nhiém;

s. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, quy
dinh khac cuia phép ludt va Diéu 1¢ Cong ty.

2. HPQT thong qua nghi quyét, quyét dinh bing biéu quyét tai cudc hop, 1dy ¥ kién bang van
ban hogc hinh thirc khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh. Mdi thanh vién HPQT c¢6 mét phiéu
biéu quyét.

3. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do HPQT thong qua tréi véi quy dinh cia phap ludt,
nghi quyét PHPCP, Diéu 1¢ cong ty gay thiét hai cho cong ty thi cac thanh vién tan thanh
thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién dai chju trach nhiém cé nhan vé nghi
quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho cong ty; thanh vién phan d6i thong qua
nghi quyét, quyét dinh néi trén dugc mién trir trach nhiém. Truong hop nay, cd dong cia
cong ty c6 quyén yéu ciu Toa an dinh chi thyc hién hoc hity bo nghi quyét, quyét dinh noi
trén.

Piéu 17. Nhiém vy va quyén han ciia H§i ddng quan trj trong viéc phé duyét, ky két hep

ddng giao dich

1. HDQT chép thuan cac hop ddng, giao dich c6 gia tri nho hon 35% téng gié tri tai san duge
ghi trong bao céo tai chinh gin nhét va khong la giao dich dan dén tong gié tri giao dich
phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thyc hién giao dich dau tién c6 gi tri tir 35% trés
1én tong gié tri tai san ghi trén béo cdo tai chinh gin nhit giira Cong ty vé&i mot trong céc
ddi tugng sau:

a. Thanh vién HPQT, Téng giam dbc, ngudi diéu hanh khac va ngudi 6 lién quan cua
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cac d6i tugng nay;

C4 dong, ngudi dai dién uy quyén cua ¢d dong s hiru trén 10% tdng von ¢ phan phd
thong cuia cong ty va nhimg ngudi ¢6 lién quan cia ho;

Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Ludt Doanh
nghiép.

2. Nhimg ndi dung quan trong ciia hop ddng, giao dich néu tai khoan 1 Diéu nayciing nhu cac
mdi quan hé va lgi ich cua thanh vién HPQT va ngudi ¢6 lién quan cua thanh vién HDQT
phai duge bao cao HPQT. HPQT théng qua céc hop ddng, giao dich nay bang da sb phiéu
tan thanh cua nhimg thanh vién HPQT khoéng c6 11 ich lién quan

Diéu 18. Trich nhiém cia HPQT trong viéc triéu tip hop PHDCD bit thuwing

1. HDPQT phai trigu tap PHPCD bat thuomg trong cac trudng hop sau:

a.

b.

€.

HDPQT xét thiy cén thiét vi 1¢i ich ciia Cong ty;

Khi s6 thanh vién ciia HDQT con lai it hon s6 lugng thanh vién téi thiéu ma phap luat
quy dinh;

Khi s6 thanh vién doc 1ap HPQT con lai it hon s6 thanh vién téi thiéu theo quy dinh
phép luat;

Cd dong hodc nhém c¢d dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 cia Diéu Ié yéu céu triéu tép
hop Pai hoi ddng cb dong bang mot van ban kién nghi. Vian ban kién nghi triéu tap phai
néu rd 1y do va muc dich cudc hop, ¢6 di chix ky cia cic ¢ dong lién quan hoic van
ban yéu cdu dugc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky cia cac cd dong c6 lién
quan;

Céc trurong hop khac theo quy dinh cua phap ludt.

2. HDPQT phai trigu tap hop PHDCD trong thai han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién HDQT
con lai nhr quy dinh tai Diém b Khoan 1 Diéu nay; HPQT phai triéu tap hop PHDCD trong
thoi han 90 ngay ké tir ngay s6 thanh vién doc 1ap HDQT con lai nhu quy dinh tai Diém ¢
Khoan 1 Diéu nay hodc nhan dugc yéu cdu theo quy dinh tai Diém d Khoan 1 Diéu nay.
Quy dinh nay khong ap dung ddi v&i truomg hop thanh vién doc 1dp HDQT khong con dap
{mg du diéu kién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 155 Luat Doanh nghiép, khi d6, HDQT
dugc quyén Iya chon thyc hién mot trong céc hanh dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 155
Luét Doanh nghiép.

3. Nguoi triéu tip PHDCD phai thie hién nhimg nhi¢ém vy sau day:

a.
b.
C.

d

Lap danh sach céc ¢ dong c6 quyén dy hop PHDCD;

Cung cdp thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh séch cd dong;
Chuén bi chuong trinh, ndi dung Dai hdi;

Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc Dai hoi;

15/23

2l = T = 1O

uc



) QUY CHE Ma sé: TCBM/QC-02
(% TO CHUC VA HOAT PONG Sodt xét: 02
SUGAR HQI PONG QUAN TRI aLive. /. /el

¢. Chuén bi tai lidu cho Dai hoi va Dy thao nghj quyét Dai hoi ddng cb dong theo ndi dung
du kién cia cudc hop; danh sach va thong tin chi tiét clia cac img cir vién trong truomg
hop bau thanh vién HDQT;

f  Thong bao va giri thong bao hop PHPCP cho tat ca cac ¢d dong c6 quyén du hop;
g. Cac cong vige khac phuc vu dai hoi.

Diéu 19. Cic Uy ban cia HPQT

L

HDQT c6 thé thanh 14p cac Uy ban hd trg hoat dong cia HPQT 1a Uy ban Dé cir va dai
ngd, Uy ban Chién Iugc, Uy ban kiém todn va cac Uy ban khac. S6 lugng thanh vién cia
mdi Uy ban do HDQT quyét dinh.

HDQT quy dinh chi tiét vé viéc thanh 1dp Uy ban, trach nhiém cua timg Uy ban, trach nhiém
cua thanh vién cia Uy ban. Hoat dong cia Uy ban phai tuén thi theo quy dinh cia HDQT.
Nghi quyét cia Uy ban chi ¢6 hiéu Iyrc khi ¢6 da s6 thanh vién tham dyr va biéu quyét thong
qua tai cudc hop cua Uy ban.

Chuong IV. CUQC HQP HQI PONG QUAN TRI

Piéu 20. Trinh tir, thii tyc td chire hop HPQT

3

Chu tich HPQT dugc bau trong cude hop dau tién cia HPQT trong thdi han 07 ngay lam

viéc ké tir ngay két thic bau cir HDQT d6. Cude hop nay do thanh vién ¢6 s6 phiéu bau cao

nhét hoc ty 1¢ phiéu bau cao nhit triéu tap va chu tri. Trudong hop ¢ nhiéu hon mét thanh

vién c6 s phiéu bau hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi cdc thanh vién biu

theo nguyén tic da s6 dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu tap hop HPQT.

HDQT phai hop it nhat mdi quy 01 l4n va c6 thé hop bét thudng.

Noi dung phién hop thuéng ky bao gom:

a. Diénh gi4 tinh hinh va két qua hoat d0ng ky trudc, thong qua va ban bién phép chi dao
thye hién ké hoach hoat dong ky nay.

b. Thao ludn va quyét dinh nhimg van dé c6 lién quan dén viéc trién khai thyrc hién cac
muc tiéu phét trién dai han ctia Cong ty thudc tham quyén cua HPQT.

c. Théng qua cac quy ché, quy dinh dwgc xay dung méi hoac dugce bo sung sira doi thude
thim quyén quyét dinh ban hanh cia HDQT.

d. Thao ludn va quyét dinh cac vén dé khac c6 lién quan dén trach nhiém va thdm quyén
cua HPQT.

Céc trudomg hop triéu tap hop HDQT bét thudng:

Chu tich HDQT triéu tap hop HPQT bét thuong khi thudc mét trong cac trudmg hop sau
day:
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a. Co6 dé nghi cua thanh vién doc 1ap HPQT;
b. C6 dé nghj cua Tong giam ddc hodc it nhat 05 ngudi quan ly khac;
¢. Co6 dé nghj cua it nhét 02 thanh vién HPQT;

d. C6 yéu ciu cia cong ty kiém toan doc 14p thuc hién kiém toan béo cdo tai chinh cua
Cong ty dé ban vé bao céo tai chinh kiém toan;

e. Khi HDQT xét thay can thiét vi lgi ich cia Cong ty.

Pé nghj quy dinh tai khoan 4 Diéu nay phai dugc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu rd muc
dich, van dé can thao ludn va quyét dinh thugc thdm quyén cia HPQT.

5. Chu tich HDQT phai triéu tap hop HPQT trong théi han 07 Ngay 1am viéc ké tir ngay nhén
dugc dé nghi quy dinh tai khoan 4 Diéu nay. Trudong hop khong triéu tap hop HPQT theo
dé nghj thi Chu tich HDQT phai chju trach nhiém vé nhimg thiét hai xay ra d6i véi Cong
ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich HDQT triéu tap hop HPQT.

6. Chi tich HDQT la ngudi chju trach nhiém triéu tap cic cudc hop HDQT, chudn bi chuong
trinh nghi sy, thoi gian va dja diém hop. Trong trudmg hop can thiét, Chu tich HDQT c6 thé
uy quyén cho thanh vién HDQT khac thyc hién trach nhiém nay va chiu trach nhiém vé viéc
lly quyén do.

7. Chu tich HDQT ho#c ngudi triéu tdp hop HDQT phai giri thong b4o mai hop chidm nhét 1a
02 (hai) Ngay lam viéc truéc ngay hop. Thong bao méi hop phai xac dinh cu thé thai gian
va dja diém hop, chwong trinh, céc vén dé thao ludn va quyét dinh. Thong bao mari hop phai
kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Théng bdo moi hop HPQT ¢ thé giri bang gidy mai, dién thoai, fax, phuong tién dién tir
hodc phuong thirc khac bao dam dén dugc dia chi lién lac cia timg thanh vién HPQT dugc
dang ky tai Cong ty.

Piéu 21. Diéu kién tién hanh va cich thirc biéu quyét trong cujc hop HPQT

1. Diéu kién tién hanh cudc hop HPQT:

a. Céc cudc hop ctia HDQT lan thir nhét chi dugc tién hanh khi ¢ it nhét % (ba phén tur)
tong s6 thanh vién HDQT trés 1én dur hop.

Trudng hop khong du sb thanh vién dw hop theo quy dinh, cude hop phai dugc triéu tap
lai trong thoi han 07 (bay) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhét. Cuge hop tridu tap
lai dugc tién hanh néu c¢6 hon % (m6t nira) sé thanh vién HPQT dyr hop.

b. Thanh vién HDQT dugc coi 1a tham dir va biéu quyét tai cudc hop néu thude mot trong
cac trudmg hop sau:

i. Tham dy va biéu quyét tnre tiép tai cudc hop;
ii. Uy quyén cho ngudi khac dén dur hop va biéu quyét theo quy dinh tai Diéu 27 Diéu
1¢;
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iii. Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghj truc tuyén, b phiéu dién tir hosc hinh
thirc dién tir khac;

iv. Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thdng qua thu, fax, thr dién tir. Trrdmg hop giri
phiéu biéu quyét thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dyng trong phong bi déan kin
va phai dwgc chuyén dén Chi tich HDQT cham nhat 12 01 gi&r truée khi khai mac.
Phiéu biéu quyét chi dwge mé truede sy chimg kién cua tat ca nhimg ngudi dy hop.

2. Cach thirc biéu quyét va thong qua nghi quyét cia HDQT:
a. HPQT thong qua quyét dinh bing biéu quyét tai cudc hop, 14y y kién bang van ban hodc
hinh thie khac thy vao didu kién va vén dé cy thé. Trir quy dinh tai diém b Khoan nay,

mdi thanh vién HDQT hoac ngudi duge uy quyén tryc tiép ¢6 mat véi tu cich ca nhin

tai cudc hop HPQT s& c6 mot phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién HPQT khong dwgc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich mang lai lgi
ich cho thanh vién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién dé theo quy dinh phép ludt.

Thanh vién HDQT s& khong dugc tinh vao s6 lugng dai biéu téi thiéu can thiét c6 mat

dé c6 thé td chirc mot cude hop HPQT vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong cé

quyén biéu quyét;
¢. Theo quy dinh tai diém d Khoan nay, khi c6 van dé phat sinh trong mét cuéc hop cia
HDQT lién quan dén mirc do lgi ich cua thanh vién HDQT hodc lién quan dén quyén
biéu quyét mét thanh vién ma nhimg van dé do khong dugc giai quyét bing su tir nguyén
tir bo quyén biéu quyét cua thanh vién HDQT d6, nhirng van dé phat sinh d6 s& dugc
chuyén t6i chu toa cudc hop va phan quyét cua chu toa lién quan dén tit ca cac thanh
vién HDQT khéc sé ¢6 gia trj 1a quyét dinh cudi cung, trir truong hop tinh chat hoac
pham vi l¢i ich cua thanh vién HDQT lién quan chua dwgc cong b6 mét cach thich déng;

Thanh vién HPQT huong 1¢i tir mot hop dong duge quy dinh tai khoan 9 Diéu 35 cua

Piéu 1¢ s& dugc coi 1a ¢6 loi ich trong hop dong d6

d. Nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan trj dugc thong qua néu dugce da sé thanh vién
du hop tan thanh; truomg hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé
phia c6 y kién cua Chu tich Hoi ddng quan trj.

3. Thanh vién HDQT phai tham dy ddy du cac cudc hop HPQT. Thanh vién duoce ty quyén
cho ngudi khac dir hop va biéu quyét néu dugc da sé thanh vién HDQT chép thuan.

Piéu 22. Bién ban hop va nghj quyét ciia HPQT

1. Céc cudc hop Hoi ddng quan tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va lwu giir
dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1dp bing tiéng Viét va c6 thé 14p thém bang tiéng
nrde ngoai, bao gdm céc ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Thoi gian, dia diém hop;
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¢. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d. Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi dugce iy quyén dir hop va cach thirc dy hop;
ho, tén céac thanh vién khéng du hop va ly do;

e. Vén dé dugc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

f Toém tat phat biéu y kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh tyr dién bién cia cuge
hop;

g Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong co y kién;

h. Vin dé da dugc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong img;

i. Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir trrdmg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay.

2. Truomg hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop, nhung néu dugc tat ca
thanh vién khac cia HPQT tham dy hop ky va cé day du néi dung theo quy dinh tai cac
diém a, b, ¢, d, 4, e, g va h khoan 1 Piéu nay thi bién ban nay ¢6 hi¢u lyc.

3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhimg nguoi ky tén trong bién ban phai chju trach nhiém vé
tinh trung thyc va chinh xac ciia ndi dung bién ban hop Hoi déng quan trj

4. Bién ban hop HDQT phai dwgc 14p bing tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bing tiéng Anh.
Trong trudmg hop ndi dung Bién ban hop c6 s khac biét giira tiéng Viét va tiéng Anh thi
tiéng Viét dugc wu tién 4p dung.

5. Bién ban hop Hoi déng quan trj va tai ligu sir dung trong cudc hop phai dugc luu giir tai tru
s¢ chinh cia Cong ty.

CHUONG V. BAO CAO, CONG KHAI LQI iCH
Diéu 23. Trinh bdo cdo hang nim

1. HDQT phai béo cao PHPCD két qua hoat dong theo diém c khoan 2 Diéu 14 cia Diéu 1¢
va phai dam bao c6 cac ndi dung sau:

a. Thu lao, chi phi hoat dong va céc 1gi ich khac cia HDQT va timg thanh vién HDQT.

b. Tdng két cac cudc hop ciia HDQT va céc quyét dinh cia HDQT.

c. Béo cdo vé céc giao dich giira cong ty, cong ty con, cong ty do Cong ty ndm quyén kiém
soét trén 50% trd 1én von Piéu 1¢ véi thanh vién HDQT va nhimg ngudi ¢6 lién quan
cua thanh vién d6; giao dich giira Cong ty vdi cong ty trong d6 thanh vién HDQT la
thanh vién sang 13p hoic 12 ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gn nhat
trudce thoi diém giao dich.

19/23



) QUY CHE Mi s6: TCBM/QC-02
¢ TO CHUC VA HOAT PONG Sodt xet. 02
SUGAR HOQI PONG QUAN TRI Hitulyc: / /2021

-~

P

d. Hoat dong cua thanh vién ddc 1ap HDQT va két qua danh gia cia thanh vién doc 1ap vé
hoat ddng cua HDQT.

Hoat dong cia Uy ban kiém toan trirc thudc HDQT.
Hoat dng cua cac uy ban khac thugc HPQT.

Két qua giam sat d6i voi Tong giam déc.

Két qua giam sat ddi véi ngudi diéu hanh khéc.
Céc ké hoach trong tirong lai.

Fw om0

Béo c4o quy dinh tai khoan 1 Diéu dugc lvu giir tai tru s& chinh cia Cong ty theo quy dinh
phap luét.

Diéu 24. Tha lao, thwdmg va l¢i ich khéc cia cdc thanh vién Hoi ddng quin tri

1.

Cong ty c¢6 quyén tra th lao, thuéng cho thanh vién HPQT theo két qua va hiéu qua kinh
doanh.

Thanh vién HPQT duge hudng thi lao cong viéc va thudng theo két qua va hiéu qua kinh
doanh. Thu lao cong viéc dugc tinh theo s ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cuia
thanh vién HPQT va mirc thi lao méi ngay. HPQT du tinh mirc thu lao cho timg thanh
vién theo nguyén tic nhét tri. Téng mirc thi lao va thudng ciia 116i 8ng quan trj do DIIDCD
quyét dinh tai cudc hop thuomg nién..

Thu lao cia tirng thanh vién HPQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh ciia Cong ty theo quy
dinh cua phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong bao
cdo tai chinh hiing nam cia Cong ty va phai bdo cdo DPHDCD tai cufc hop thurdmg nién.

Thanh vién HPQT ném giir chirc vu diéu hanh (bao gém ca chirc vu Chii tich hoac Phé Chu
tich Thuomg trire hodc Phé Chu tich), hodc thanh vién HPQT lam viée tai cac Uy ban cua
HDQT, hoac thyc hién nhimg cong viéc khac ma theo quan diém cia HPQT la nim ngoai
pham vi nhiém vy thong thuéng ciia mot thanh vién HPQT, c6 thé dugc tra thém tién thu
lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo timg lan, luong, hoa hong, phan tram lgi
nhuén, hoac dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cia HDQT.

Thanh vién HPQT c6 quyén dugc thanh toén tét ca cac chi phi di lai, an, & va céc khoan
chi phi hop ly khdc ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh vién HPQT cua
minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc toi tham du cac cude hop cua HDQT
hogc cic Uy ban cia HDQT hogc PHDCD.

Thanh vién HPQT ¢ thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢6 sy chdp thudn
cia PHDCP. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhimg trach nhiém cua thanh
vién HDQT lién quan dén viéc vi pham phap ludt va Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 25. Cong khai cdc l¢i ich lién quan
Trudmg hop Diéu 1¢ cong ty khong c6 quy dinh khac chat ch& hon, viéc cong khai lgi ich va
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nguodi ¢6 lién quan cua Cong ty thire higén theo quy dinh sau day:

1.

Thanh vién HPQT Cong ty phai ké khai cac lgi ich lién quan véi Cong ty, bao gom:

a. Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua cong ty ma
ho ¢6 s& hiru phan von gop hodc ¢d phan; ty 1¢ va thoi diém sé hiru phan von gop hoac
¢b phén d6.

b. Tén, ma s doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia cong ty ma
nhimg ngudi 6 lién quan cua ho cing sé hiru hoac sé hiru riéng phén vén gép hoac ¢d
phén trén 10% vén diéu 1¢;

Viéc ké khai quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay phai dugc thyre hién trong thi han 07 (bay)

ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh l¢i ich lién quan; viéc sira ddi, bd sung phai dwgc khai

bao véi Cong ty trong thai han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay c6 sira ddi, bd sung twong
ung.

. Thanh vién HPQT nhan danh c4 nhén hogc nhin danh ngudi khac dé thyc hién cong viéc

dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh ciia Cong ty déu phai giai trinh ban
chét, noi dung cua cong viéc d6 truéec HDQT va chi duge thuc hién khi duge da s6 thanh
vién con lai cia HPQT chép thudn; néu thye hién ma khong khai bao hodc khong dugce s
chép thun cua da s6 thanh vién HDQT thi tat ca thu nhép c6 dugc tir hoat dong d6 thude
vé Cong ty.

CHUONG V1 MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TR]

Diéu 26. Mbi quan hé 1am viéc véi cb dong

L

HDQT va céc thanh vién HPQT cén thiét 1ap, duy tri va giir vimg mdi quan hé thuéng
xuyén tét dep dbi voi ¢ dong cua Cong ty, thé hién qua viéc cong bd cac Béo c4o tai chinh
dinh ky ciia Cong ty, bang viéc cung cép thuomg xuyén nhimg thong tin c6 thé cung cép va
dac biét 1a bang viéc dam bao higu qua hoat dong hang nam cia Cong ty.

HDQT can dam bao tinh minh bach trong quan ly diéu hanh moi mat hoat dong cua Cong
ty, tinh gwong méu di dau trong viéc thyc hién cac nghia vu theo quy dinh cua Diéu 1§ va
ludn ¢6 théi do trén trong d6i véi cb dong, ké ca dbi véi cac cd dong 6 sb cd phan khiém
t6n nhat.

Chu tich HDQT va HDQT cén xir Iy kip thoi va minh bach céc kién nghi cua ¢ dong, cén
gidi thich rd rang va kién dinh vé cac chét vén cua c6 dong va tham gia giai quyét nhanh
chéng céc khiéu nai, kién nghi cia cé dong (néu c6) ciing 1a phuong phép dé duy tri va giir
vimng mdi quan hé tét dep giixa HDQT va c6 dong.

Piéu 27. Méi quan hé¢ giira cdc thanh vién HDQT

1.

Quan hé giita c4c thanh vién HPQT 14 quan hé phéi hop, céc thanh vién HPQT c6 tréch
nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qué trinh xir Iy cong viéc duge phan
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cong.

Trong qua trinh xir ly cong viéc, thanh vién HDQT dugc phédn cong chju trach nhiém chinh
phai chi dong phdi hop xir Iy, néu c6 vén dé lién quan dén linh virc do thanh vién HDQT
khéc phu trach. Trong truomg hop giira cac thanh vién HDQT con c6 y kién khéac nhau thi
thanh vién chju trdch nhiém chinh bao cdo Chi tich HDQT xem xét quyét dinh theo thim
quyén hodc td chirc hop hodc 1ay y kién cuia céc thanh vién HDQT theo quy dinh cua phap
ludt, Diéu 1¢ va Quy ché nay.

Trong trrong hop c6 sy phdn cong lai gitra cac thanh vién HDQT thi cac thanh vién Hoi
ddng quan tri phai ban giao cong viéc, hd so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai dwoc
1ap thanh van ban va bao cio Chu tich HPQT vé viéc ban giao do.

Diéu 28. Mdi quan hé v6i Tong giam déc va Ban diéu hanh

Vén trach nhiém 1a co quan quan trj Cong ty, HDQT c6 nhiém vu nghién ciru thiét ké mot
co cdu td chirc tinh gon, bd tri nhan sy mdt cach hop 1y, ¢6 bién phap theo ddi chi dao va
kiém tra giam sat that khoa hoc, c6 quy ché danh gia nhén sy dinh ky trong timg linh virc
cong tac mot cach rd rang, minh bach.

HDQT phai 5 chirc hop thao ludn, trao ddi voi TGD, Ban diéu hanh va phai thudng xuyén
dén 1am viéc véi cac DVTV (néu c6) dé qua d6 thyre hién chirc nang lanh dao va kiém tra
giam st cia HDQT, ddng thoi ling nghe va xir 1y kip thoi cac kién nghi ¢6 lién quan dén
chii trromg, co ché, chinh sach thuge thim quyén.

HDQT phai kip thdi va cdng minh trong viée chi dao xir ly cac sai pham trong qué trinh
hoat dong dé qua d6 duy tri va giir vimg ky cuwong, bao vé uy tin ciia Cong ty truéc khach
hang va cd dong.

Trur khi ludt phap quy dinh khac, HDQT c6 thé uy quyén cho nhan vién cip dudi va/hodc
Negudi diéu hanh dai dién xir Iy cong viéc thay mat cho Cong ty.

Piéu 29. Méi quan hé véi Uy ban kiém toén

M&i quan hé gitra HDQT va Uy ban kiém toan la quan hé phdi hop. Quan hé lam viéc giira
HDQT véi Uy ban kiém toan theo nguyén tic binh ding va doc 1ap, dong thai phéi hop chat
ch&, hd trg 14n nhau trong qué trinh thyc thi nhiém wy.

Khi tiép nhan céc bién ban kiém tra hoac bdo cdo tong hop ciia Uy ban kiém toan, HDQT
c6 trach nhiém nghién ciru va chi dao céc bd phéan c6 lién quan xdy dyng ké hoach va thyc
hién chéan chinh kip thoi.

Diéu 30. Méi quan hé voi t6 chire Cong doan

1.

HDQT tao diéu kién vé tai chinh va quy thoi gian dé Ban chép hanh Cong doan co sd, cong
doan b phén c6 diéu kién lam tdt chirc nang gido duc, tap hop, 1anh dao quén ching Cong
doan vién.
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. HDQT uy quyén cho TGP ky thoa wdc lao dong véi Ban chdp hanh Cong doan, c6 co ché
dé dai dién Ban chép hanh Céng doan co s& va bd phéan tham gia Hoi ddng khen thudng
hang nam, dong thoi ciing can phai xdy dung co ché dé Ban chip hanh Céng doan co sd
tham gia giam sat vi¢c sir dung hop ly Quy khen thudng va phic lgi dugce trich tir lgi nhudn
sau thué hang nam cta Cong ty.

. HDQT tao diéu kién va co hoi dé ling nghe tiéng néi cia Ban chdp hanh Cong doan co sd,
dai dién cho y chi va nguyén vong chinh déng cua dong dao doan vién Cong doan va nhan
vién dang lam viéc tai Cong ty.

TM. HQI PONG QUAN TRI

CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
HUYNH BiCH NGQC

Wiy * d'd&'ﬂ

23/23



